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<06 o6pa:olraul,tr,r 'n Poccuiicroii Oe,r(ep"llthrl, or 2'i.Oi'.2010 rola N!' 210 - O3
oO6 oprarrnsaqro,l lrpellocl ar]./reHrlJr focy/(apcrlclllLrx r Myr r r4l(hrra./lrrr rbrx ycr.ryr),
gaxonoll,r YrrqHoecxoi:i o6;raclu or 13.08.2013 r.oAa Ne 134-30 <06 o6pa:onauur
s VrtgHoscxofi o6Jlacrx)>, Ycrauolr Mylrr.rur4[a,[Ll{oro o6pa3oBaHxg
<l(y:loraroncrrfi parion> Y.nlauoncroli o6.lacr.n r4 B uerrrx nprjBeAeHr,rq
geilcrryrorqero aAMr,rHrlcrparr4BHoro pernaMCltta (lalec - Per'.rraueur) a
cooTBeTcTBr,Je c 3ar(or roAaTeJIbcl'tloM, a,rlNl r.ll r l,1cl.pilr(x, Myr ll,1r(x l]a/tbHoro
oSpasouaur.ra < Ky:,lotalolcriuii piiiiorrr Yrrlnrrolcrioii o6lrac,nr rocrarroBrrrer:

1. Bueclr R rroc ra r rol/reHxe al(Nrurrlc,l pauht,t Myr u4 r ur l ra.rLbHglo
o6pa3oBaHh, <(Ky3oBaroDcro,rri ptiiioU> Y,'rr,ltrroncxoii o6.rracU.r Nr621 or
31.10.2019 roaa (06 y'r'Bep)Krelr[],1 aat\rx lr r.i c,l l)a.t r4utroro pernaMerrra o
rpe/locrarlJrerrxrc nvrru(llrralr,rroi,l yclrvr r .l Ipc/loc r.auturL.rc Moci a
!lyll14lltlllalrbttbtX Ol)ril trl;lllt,t)l\, ,a\|lL .i t,ltll\]l\ o,jlLit:LtBA].C.It ttVtO

ilc,li'cilL[ocrL no o6pa:or;lt |c:rr,rrbrxl [poIpax111il)1 j ()t l(o]U,r roro oOp,r roBar{14," B

rroBor; peAa(uxx) (4alce - floc rauo]lltel!.1e, aAMl4llrlc.t,pal,rrBllbrrl pelraMeHt,,
rrpxlroxeH[r K aAMxHxcrpa'rr4BHollty perlranerrr,y), cne/Iyoulxe r,r3MeHe[xfl:

1.1. HauneuouaHl4e aAMuHr,rcrpartlBrror.o pct)IaMeHTa rro reKCry
rrocTarroBrleHrq, aaMr,rrrxcTpa'f uBHof o per,rraMel,ta u npu,tolrerrnti 1,2,3,4, 5 x
IIeMy n3./ro)rc4Tb B HoBofi lle,Lla(rlrr4 cJre,rlylorLlcfo (o,r\cl);iulri,rl:



<llpntln aanu;reurrl, nocrauorxa rra yudr r 3aqr4cJrerl4e .qe reJi B

o6pa3oBa'reJrbHbre optar:v3at\wvr, peaJr143yrou-{r.Ie ocHoBHyro o6pa30BarenbHyro
nporpaMMy llorxKo,rluoro o6pa:oearr,ra (4ercxue cagu)>.

1.2. Crpoxy 8 nyrrxra i.3.6. a4lrrzrlrcrparr4Brroro pel'Jrall,rerrra r43,ro)rc4Tl B

cJreAyrou]erl peAal{uhx:
<Ha oor4rl[arbHoM carire MY

http:/,&uzobr.ucoz.ru >.

nYnpas;reulte o6pasoranr,nr>

1.3. flyuxr 2.6.1 alMrrnucrpa ruBHof o l)er'.rraMeHTa ,r::IO>xt,,t'r'r, s loBol;
peail(rl1414 c.re/Iyloxr,cr'o co.rlcl)n(alrr,1r :

<2,6.1, lzlcqeprr r,rraror r (r,ti ncperlerrr) ,,iolivllcliol, ro06xol14Mhrx Il

COO'rBCTC'IR14!.1 C 3aKOI LOjIil I C.rll)II ItlMtl l4lIU 14llblMl,l l lOpMil tr'llll l blM14 IIpilBollblMr'1

aK'laMu Alrr npelloc laBlrcr rr4rr myrrr,rurrrr;r-,rr,rr,-rii \c.ryfr,1 c pul/lelreHxeM Ha

aoKyMeHTbr lr rHQopnaqrn, Koroprrre :rarBrlr'cJrb llo./r)r(crr npeacraBr.llb
CaMOCTOSTeJILHO, I4 AoKyMelIlLIr Xolopble 3arlllrll CJIL BrIpitBe IIpe,rlC'IaBxrb [O
co6crgeHHoi ;zHu\ll.a1vBe, ral( (ar( ollr,l rloll,rre)r(af lpeAc'raBre]rrrc B paMKax

MexueaoMCl BeHHoro unrlopmaunonllof o B3a14MortcIc rBIrfl .

Mynnquna.rrluaa ycnyra npeaocraBnserc, Ha ocHoBalrhr,I 3anpoca
(3aqB.rreHtzs) o npeAocl aBleHxrl nyrruqunarlrrorl ycnyrn (o6pa:eq 3asIJJIeHrrs -
rprroNeulre 2).

llpn perrcrpaqnr 3anpoca o rrpellocraBircnnrl i\,lylI14rruiraJILlror)l yclrytt4 IJ

A14( .E-ycrryrr,r. Oop.r:nr .,rr.r,. r,o..\.rJri.., . , ) r r r r l ( r l r r i r i r r , , r r , ,i r..rt)ru ,tirir
corJracrle Ha o6pa6o'rry l rcpcol lalrbr u,rx llarrHr,rx B coo rBClc'l'uur,r c lpc6onattu.autt
clalru 9 Oe2leparrbuoro 3ar<orra or 2i.07.2006 r'. Na 152 - (I)3 .,O rtepcoHarlHlrx
AaHr{LIx)> .{o ,(oc't'14xeltt4rt uqitlr o5pa6otritt Icllcotta./rr)Itt,tx /larrrlhtx ,.i./tr.1 llo
MOMerrra yrpagrl neo6xollr,ruoc'rlr D rlx lpcl 14xcrrLrrr (rrpruro)l(cllrlc 3).

Hartpao,rerure n rprdlr n o6pa:ota rerrt,r rvro opf alr,i3a(uro ocyulec rBlrrllorct
uo.rr14!lrioMy 3arr]lleH14ro po/p1're/rlt (:rar<orrrrolo rrgrc,qc litur,t lc-rur) pc6irrrin.

3arrgrerrr{e aJL uarIpaBr'rcHr4rr u Myrrl',trluxa.rrlrryro o6pa:ona'reltHyto
oprall,t3aqr4ro flpe.qcraBnlercJr s MY <Vrpan.rreune o6pa:oaaurn> na 6ynroruolr
Hocr,r'r'eJre n (ultt) a a:rerrpouuori $oplre uepes e4uHrrri nopra,r rocyaapcrBeHHbrx
,, Myrrr4r.lJ.1na,'rbHbrx ycJryr (Syurqrii) u (ulu) perllorIarbIrLIe lopraJ]bl
rocyAapcrBeHHbrx r,r MyHrlrlr4rra,'rbHbrx ycryr (rf i,rrxrqrri).

3itrtnrrenlre o rrpuenc rrllc,rlc ranllrrcr'(, tr oCr lr.t-io ttat'ert t,t tyro opllrrl,l:lal(l,llo Ha

6ywturlrolr rroc!.rre.rre ri (l.lr) B rrrcxlportroii tlroplrc .tcpes cTlttttt,tii ttopta,t
f ocyl(apc rBe [Hblx t1 NlyH I/I lrlr ra.I1r) r,rr 1crt5't i(r5rrriqllii.l tt ltt.rttt.1 pcl'tIoIIa./I]jHble

Iloplanbt t'ocyAapc'rBeIIHbtx 1.1 MyIII4tll,lna.tlbHbtx 1,c,,rvr (tfytrxltlrli).
B :aru;reuulr An, rrarrpaB./rertla, u (urrtr) rrpu6rrt po?,1]4TC.Jr,Ir\{11 (3ar(olrirbrMx

rrpellclaar.rrerrrrlu.r) pe6drrrta yr<a:r,rlarolcr c11(',r yror ir Lc cucl(crlrt:
a) Qanlurtur, l.li\Ir, o'1'trccrlo (no(irc,,lrc(' rillr rll.rLt.tlLt) pt'5Ctttitt;

61 71ala poxTlerrr,rr peCrerrr<a;

B, pel(lJx3r'lTbl CB14AeICJILCTBa o llolt<Ttcttutt pC6ittt.a;
r') a4pec Mecra )Kr,r'reJrbcrBa (Mecra npe6ueauua, uecra (tarrnvecxoro

npo>ro,uanran) pe6€ura;

l,) $awuttut, r,iMq, orrrecrBo (noc.re4ltee - Dph Hanv.tnu) po4llre;Iei
(rar(oHr rhrx r rpc,qclanu rc.rroi) pe6cHxa:



e) peKBr43xrbr AoKyMeHra, yAocroBeprrrcqero ,lrlqHoctb poAuTerrq
(ilarouuoro npegcrarrare.rrl) pe66nxa;

x) peKBl43rlTbr l{oKyMel.rra, no/l iBep)qlaroulet.o yc,ralroB.rreHre oleKl,, (npr
Hantasuu);

3) aApec sneKTpolrHoi:i noqrbr, rrouep rerreQorra (tpu uan"uwu) po,4ure,refi
( r;xclrrrrr,rx npe4clatll rerreri,1 pe6enxa;

x) o Bbr6ope _a:nxa o6pasouatu,rrr, po,1rror.o ,3rn(a 143 Lrr4c.la ll:thrr(oB lrapoAoB
Poccrricxor,i (l)egeparltru, 1r ror\{ ,rr.1c-rrc ll'ca rior.o ,r:l ,rril r(ilri pq,prorr) ,rjr,rxa;

x) o uo.rpc(it r oc.rrr u oijr,,rcrrru.t pcdcrrxn rro a71.rrr lrporrauHoti
o6paaoua rerrluoii rrporpaMMe ,Aoulio./rbuol o o5ltirtonlrrr.ru { (ujr.r) ll co:lAaHlar
crrcuralrbrrrrrx yc,lonlr,i lrrr opraHl3arU4rr o6yueaul l.r aocnl.rrarlror pc6euxa_
,{HBaJrrrAa B cool,BercrBr,rrr cI,,ltulr1lJr,rl\yaJrLrror,i rrpor,parrlMor,ri pea6wtutayun
rsraanAa (npn uanutur,t);

Jr) o HalpaBneHloctrl /.loLUKonbtrofr r'l)ynrrhr;
n) o neo6xoAnl,lon peNuue npe6uuauxrr pe6drrKa:
H) o x<elaervroi 4are npudua rra o6yueute.
B:taqBrreHrrr{ An.s HanpaBneHr4, po.qrjrenqMr4 (:axoHnlruu npegcraauretattr)

pe6errxa,ilo[onHhreJrbHo yKa3braax],1.c, cBeltcrrx, o MyHrrqnnanbHblx
06pa3oBareJrbHbrx opf aHr.t:lartr4rrx, ur,r6parrrrltx 71lrl rrpueua, 14 o rrall,lqr4r,r rpaBa Ha
crerlha.rrbr ,re Mepbr rro/(/tcpx(r(r.r (raparrllrlr) ot.,rlct r)llt,t\ xat,e|opr,rr,i rl)a,t(,]laH u ,1x
ccmciii (lrpl ueo6xo/tuxloc r.tj ).

flpu uantuvtu y pc6Crrxa (rparr,cl rr (r,ulLl) cr( r(,1), lrl)oxllilr()LlLr\ u o;ptol.i c
IIhM CCMbe x ,lMeIoul,,Ix o6u(ee c lIrlr Mecl.o )1(l{.te.rtLC,taa, o6y I iito trll,rxcl o

. 
r'ocy2lapc rncunolii tlJtt4 l,ryrrraqurra;rltror,i o61tl:roua.r eLrr,uoir opr.a\rtat\vy,'ett6pauuoii poArroeJreM (:axouur,ru Irpcl(c,raBrrl,crreM) i1.rru rrpr.rdr,,ra pe6euxa, ero
pot\utenrt (:arouuue rrpc;lc.rauln,clrrz) /(ol rolrl rrl.rc.rr br to 1\ 3arrtne r4u Altrr
HaflpaB.rrelrr{Jr y(a3brBaior (talrlrllrro (-uA), tllr'lr, (xMeHa), o,l,,.tecrao (-a) (rIoclegnee
- npn Iratu'g,nn) 6parr,eB x (xJtx) cecrcp.

,{rrl rranpar,renrs v/yutu npt16lra a o6pasor:arellHyro opraHh3arll4ro
potu'tejlu (saxounlre rpeAcraBhre.rn) pe6t:rrxa rrpeglaBJrrrlo,r. c.rreAyrorqne
AOKYMCTITT,I:

- AOr(yMeHT, yllocl.oBellrl ro I ttu i I LtLllrilLti, l]oaxlen)r (3ar(ollHoro
IIl,c/LCtiltll,ttc t\) jrr'a(ll .. ..,r,,1, ,R..\. c,1. ).\LjLr(,rJUIJ,rrolr,1.r jlh,lloc.l.b
tllloctpauHofo rpax/laH14lta Alll lw\a 6crr rlra,ri,lartct.llt u l)occttticxoti
(DeAe pa r I l,r l,r ;

- ltoI<yMetI1,, tto,rl t.reltr(ltli rot r lt ril yr:lJtirrtj.t(.LLL, lir lt( l)ll I tco6xo/IxMocl,rl);
- llol(yMetrr ucuxo.rroro-Jvre/lrl(o-rrc,1.rr.or r,t,rccrior,i l(otlt{ccr4}.1 (npr

Heo6xollruoc'rr);
- /loKyMcrrlJ r roTlrucp;ri7larot r1r.t17 rror,pofirroc.r r, o oGyucrrL,rr.r rJ rpyrne

os4oposurelrtttoii Haltpa)llreHltoc t,t4 (lpx lreo6xollrrxrocl.u).
Enq tralpaB./teur'rJt pol\yretu4 (3aKoHHbte upegcrarure;rl) pe66uxa

AorronHr4TeJrr,Ho flpe/q.bsBJrruor aoKyMer]TJ rro,l1,rnep>x,t1arorr1r,rri Iranr,Iqr4e rrpaBa Ha
c[eqr4aJrbHbre Mepbr no,qlepxr(r4 (rapanrru) ot,/le,rrr,lrbrx xar,eropl,rii fpa)r(Aarj 14 ]4x
cemeii (nprz ueo6xogl,ruocut ), a raror(c BnpaBC rrlleAbrrurlTb cBr4Ae,re/rbcrBo o
po)l(/(enx14 pe6drn<a, nr,rTlarrrroc ua .rclll)rnol)rrr.r l)occuicxoii (l)c/lcparlux, l,I



/I
cllhaeTenbcTBo o perucTpaul4l,t pe66HKa no Mecly )t(hTenbcTBa r4Jrr,r no MecTy
npe6blBarrr,r, lra 3aKpe[ncHHofi Teppxropr.lx Ilo co6clBernroii w\t1L\uaryBe- llpr4
o'l'cylcIBrlx cBr4Ael eIrrc'l'ttat o pct r{c'rpauql.l pc6drn(a [o MecTy )t(r41,e.rlbc.rBa rlnr4 no
Mecry rrpe6brBaHr.lrr Ha 3aKpen,rrcl rrroii Tefrph toprt4 poll14rcJtr, (:axonntr
irpe4claenrerl) pe6dH(a [peabflBnrer AoxyMelrr, cogepNaqui cBeAerrhrr o Mecre
flpe6brBaH14a. lrecre Saxll.r, rccr<ot u rrpo)lolJdlr,1, pc6itrr(i,

Pognreny (:axonuue lpe4clanu'retu.r) pc6orxa, llllrcrrlr4ccl rlocrpalrrbrMr4
Ipax,rlauaMLI ullt4 .ru4r(at\1t{ 6c: r'pllt<'ltncllt lr!() lrlr'r'r.,rr,lo r rl)c/lbrlllJlttor
IoxyMClt (-t,r), y4oc'r'oto prrro r r1r,r ii (c).rrrr.rrroc'r'r, ltr,-6crrra u rro71r'ncp;lllarorqlrr,i(e)
3dl\Oltlloc']1) IIperlc'lAllllclll.)l ..1).lL prfrJll...l. it l,rr '. ' .... ..' li . ll .. . 1,)t.Ai1,ul{l.1l,i
rrpaDo:.rariR,.l'reJrri na rpe6r,rlanue t Poccurlicroii (De,(cltarll,rra. L{uoclpanulre
lpa)qaHe h nl4ua 6e3 rpa)r(aaHc'rBa BCC Aol(yx{ettrbt ] tpeac raBrrrto,l, Ha pyccKoM
A3btKe utA BMecre c 3aBepeHHr,rM nepeBoLLoM rra pyccro.tii ltr,lx.

.(nr npudna po4:l.-'teJtw (:aroHurre npegcrauulcrrl) pe6eiuxa 4ono.lur.n,errlHo
npel(brlBrrlror B 06pa3oBale;rbHylo opfarr143ar(xro cBxAereJrbcllo o poxaeHrlr,l
pe6dHra (4rrr poA14 reJrcii (:axonlorx rrpeACTarul'e.ncr,ri) pe6drlra - r.pax4au
Poccuricxori @e4epaqrara), cBr4Aet ellr,c'rBo o perr4c'rpaq l,l pe6errr<a lo necry
)r{l4Te.rIbcrBa hJIl4 lo Mecry [pe6brr]aHhl rra :aripcrurerrrrclri Teppytlopwyt t Jl4

AoKyMeHr, co4epxaqui cRe./lerrrlrr o MCCl'c rpc;hrlalu4r, Mect'e dlaxrrlqecKoro
rrpo)r(xBilrrr4r pe6i:rrxa, N{el(rirlllc(oo la(.r()qeltrc. ..

1.4. A6:arl 5 r\rttir.t 1.li. airi\ llr,rc'rpllll.Lrj,toio pcr .riti\,rcr1a ,13.Jio)tin.rb B

c.rteAyou(Cti peAaKr(xtI: .KONtIt,,rCritoIlilrrLrc lJ ,1.)lrLri!r-r,rl,rt oiipir.rLrBittc.tt,trlle
opfi rt{3aul,Il4 ocyulec'ItrJUlc'l'c'l lt tetrcHuc Ilcet o I(aJIc Iap ol o tojta lll.j IIa_ltu!tiI11

cuo6o;1rr,rx ivect.l
1.5. A63 16 lryHrla 2.5. agmr.rrlrc lpa r'r4ll rof o perJraMer{r,a r,r3Jro)ro,1Tb B

uoBoli peAa(ur4r4 cneAyroulcro co;1ep)l(arrnrr:
<(flphxa3oM Mrur.rcLepc'r'ra lrpocBerqeru4rr PoccuiicxolZ (Dc4epaqwr or

31,07.2020 N'g 375 <06 yruep)KAeHl4,,t lroprrltKal oplaltl,r3llrtt,rx r?r ocylrtect lrreHr4.fi

06pa3oBareJrbHofi Aefl'eJrr,Hocr,, [o ocrlo]]HbtM o6tqeo6pa:oaare.rrlu:,m
nporpaunau - o6pa3oBareJrbrrblM npol'paMMax'r llor r l l(o.rr r,r tolo o6pa.;olautrn.>.

1.6. A63arI 20 rryrlrra 2.5. aglulrtucrparrBlror'o pcr;raMcnta ri3Jro)r(tr1.b B

c,regyroulci peAar(rp.Ix :

(( llIILIMl,l 71eirCtnytOtt1t,tnt.t irollruiu't,tBrr,r\lrr Ili |at\1I,t \,1 i'I lI,i cTCpCTBa

IrpOCBeu(ellh9 P(0, NI!lrtL,tcleDct rJa ilpoCBeir(qlliLr ir r I i ) (' r J l 1 I i I r r T L , I \/.,1t,l oRCKOri

o6/lacrx, opf aIIoB t\Icc'ttor () cill\IoyIll)lDJlcIl14ir.r.
1.7. A6:laq I rryrrrra 15.2. lTll,rLrrrLrcrltarrllrror-o l)crill\rerrlii l.r3Jto)i(ltr,b B

rroooi;i pe4arqrn cJre,(yror L(ero co/ICpxar rrir :

<<KolrrrteK'rosanr{e Y,{pe)rr/leHrlii locl14 l dr ll{r lliiu\1l i rr; rror,r,rri yuc6uuli rog
rrlloh3uo/Irlrcrr B cpor<rl c 0l ualr rro 01 culrr6llllcriyruet'o lo1a B coot,Bet,crlr,rr,l c
r(o.rrr4t{ec rBoM fpyllrl h ocBo60rrlBlur{xc, B Itrlx MCC't.).

1.8. A6gaq 15 nyuxla 3,2, aglrllrrclparr{BHolo perlraMeHta r{3Jlo)t(hrb B

crregyroqeii peAaKrlxr4 :

"Br,rgava nanparureurr,ri ocylrlec'lrrrrlelcl 3aaBr.lr'eJrrc rra ocHoBaHr{h
npe.qcTaBllellltol o /(ol( yMCr r]'a, y,llocTortel),I tot l(cfo . [] 'i I roc'l L :ia flBr,fl o,rI,t.,.



pe,4 aKurlr,r

llpl,r.noNeure 2 x agmnauctpa. wBHoMy pernaMeHTy l43lro)Kr,trb B lroBori
crreayrculelo coaepxarrh,:

NPHNOXEHI4E 2

l( l,llMxfi rlcTpaTxsIloMy pefnal\leHry

r DeAocraRneHr4rr My,l,lurttartxoii ycryrn
(l lpeAocraBnerixc rccr B MyrrrlqnnarlbHblx

opf arr,r3aqrnx, ocyulecTBnqrcqxx
o6pa3oDarenr,Hylo AeJrT crbrlocrb no

o6trrrorrrlr,nr,rr,r\r llpoIpaNrMaIl Aorxl(orrrHoro

L ri\:k ix/tr..rpr.Lrtr.ntl)\'(rtrrorr Ltroro)

oDriru \ icrLoro caNoyr paDncr!r

NynnuunuurorooOpa3oBlrrn !l(vroB rou.(nB.r11ortr,

YnLrHoBcrcri 06ranr)

o-r

({aMxnm, iM,, mrcmo non,Mbb)

npo)lirBalollcfo no alp9cy:
reledron

ilpoxly npeAocraRLtrr, Moc\{y
opfiiruSaLll,lH,

C006lualo cnerylorrtrle crlc,'I(crllr,

Cne/tcrrtl o pe60rrrre

OaMrrn,I
l4ur: l
Orqccroo (npu uaruuuN):

,4ara poxAeHI-Ir:
Pe(Brr3t rbl cBnAerenLc-rBa o poxAeHlru pe6eHI(a:

Cepur:_HoMep:
Alpec irccua Jr t ulbcl 6n (lecut nptitr e ar r tttl"ltccttto

ttPoJrcuatttur) pe6AtK
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                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ  
к постановлению администрации  
муниципального образования 
«Кузоватовский район» 
Ульяновской  области  
от 31.10.2019 № 621 

 
                                            АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставления муниципальной услуги «Предоставление мест в муниципальных 
организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования» 
 

1. Общие положения 
 

1.1.Предмет регулирования административного регламента предоставления 
муниципальной услуги 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление мест в муниципальных организациях, осуществляющих образовательную 
деятельность по образовательным программам дошкольного образования». 

Административный регламент «Предоставление мест в муниципальных 
организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования» (далее - Регламент), разработан в целях 
повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги: определения 
сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении 
вышеназванной муниципальной услуги, устанавливает обязательные требования, 
обеспечивающие необходимый уровень доступности услуги в целом, а также на каждом 
этапе ее предоставления, включая обращение за услугой, его оформление и регистрацию, 
получение услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей услуги. 

 
 1.2.Описание заявителей  

Муниципальная услуга предоставляется несовершеннолетним гражданам в возрасте до 

8 лет включительно (далее - несовершеннолетний, дети, ребёнок), проживающим на 

территории муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области, 

интересы которых представляют родители (законные представители), проживающие на 

территории муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области. 
 
 1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления 
муниципальной услуги  

1.3.1. Информация о местах нахождения и графиках работы органа предоставляющего 
муниципальную услугу: 

Место нахождения и почтовый адрес: МУ «Управление образования муниципального 
образования «Кузоватовский район» Ульяновской области, 433760, Ульяновская область, 
р.п. Кузоватово, ул.50 лет Октября, д. 5, каб. 37, телефоны: 8(84237)2-19-36, факс 8(84237)2-
34-58; адрес электронной почты: kuzov_roo@mail.ru; адрес официального сайта: 
http://kuzobr.ucoz.ru/ 

График работы МУ «Управление образования» муниципального образования 
«Кузоватовский район» Ульяновской области:  

Понедельник-пятница с 8-00 до 17-00,  
перерыв с 12-00 до 13-00 

Суббота, воскресенье  Выходные дни 

          Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему 

праздничному дню, уменьшается на один час. 
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1.3.2. Информация о местах нахождения и графиках работы организаций, 
осуществляющих обращение образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования, на территории  муниципального образования 
«Кузоватовский район» Ульяновской области (приложение 1). 

1.3.3. Проект направления, уведомления, а также мотивированный отказ подписывает 
старший инспектор МУ «Управления образования». 
 Приемные дни Главы администрации района: 
Нечётный вторник каждого месяца с 14:00 до 16:00. 
 Приемные дни начальника МУ «Управление образования»: 
Вторник, четверг с 14:00 до 16:00. 
Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в 
виде: 
 - индивидуального информирования; 
 - публичного информирования. 
 Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется: 
 - при личном обращении; 
 - по письменным обращениям; 
 - по телефону; 
 - по электронной почте. 
 При предоставлении информации в ходе личного приёма или по телефону сотрудник 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей: 
 - о месте нахождения, почтовом адресе, графике работы, сотрудниках Отдела, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах 
кабинетов; 
 - о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
 - о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
 - о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников. 
 Максимальное время личного приема - 30 минут. В случае, если сотрудник не может 
дать ответ самостоятельно, он обязан предложить заявителю один из вариантов 
дальнейших действий: 
 - изложить суть обращения в письменной форме; 
 - назначить другое удобное для заявителя время для консультации; 
 - дать консультацию в 2-дневный срок по телефону, указанному заявителем. 
 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
учреждения, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный 
звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок - 10 минут. 
 При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 
другого сотрудника или сообщен номер телефона, по которому можно получить 
необходимую информацию. 
 Письменные обращения заявителя рассматриваются сотрудниками с учётом 
времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня 
регистрации письменного обращения. 
 Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, 
подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении 
в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного 
документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.  

1.3.4. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе 
взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе 
информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные 



системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную 
инфраструктуру. 

1.3.5. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия 
информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их 
взаимодействие, устанавливаются в соответствии с законодательством  Российской 
Федерации. 

1.3.6. Порядок и особенности присоединения и использования инфраструктуры, 
указанной в пунктах 1.3.4. и 1.3.5. информационных систем иных организаций 
устанавливаются в соответствии с законодательством  Российской Федерации. 
 Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется путем размещения информации: 
 на официальном сайте администрации района в сети Интернет 
http://kuzovatovo.ulregion.ru/; 
  на официальном сайте МУ «Управление образования» kuzov_roo@mail.ru 
 на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): 
www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru; 
 в средствах массовой информации (СМИ); 
 на информационных стендах, расположенных в местах предоставления 
муниципальных услуг. 

1.3.7. Единый портал государственных и муниципальных услуг обеспечивает: 
1) возможность подачи заявителем с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона от 
27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, заявления 
о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.10.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в 
части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

1.3.8. Порядок размещения необходимой информация для предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах и на официальном сайте в 
информационно–телекоммуникационной сети «Интернет». 

На информационных стендах и на официальных сайтах администрации 
муниципального образования «Кузоватовский район» и муниципального учреждения 
Управление образования муниципального образования «Кузоватовский район» в 
информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая 
информация: 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- требования к документам, предоставляемым заявителем для получения 

муниципальной услуги; 
- сведения о графике (режиме) работы МУ «Управление образования»; 
- сведения о месте нахождения, контактных телефонах, адресе электронной почты 

МУ «Управления образования», электронном адресе официального сайта МУ «Управление 
образования в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет»; 

- график сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных 
сроков выполнения отдельных административных процедур; 

- основания для продления сроков предоставления муниципальной услуги; 
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок информирования о ходе выполнения муниципальной услуги; 
- порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги; 
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- порядок обжалования решений, действий или бездействия сотрудников 
образования, непосредственно участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- перечень типовых вопросов и ответы на них. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом без 

исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом. 
 Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещении, где 
предоставляется муниципальная услуга. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление мест в муниципальных 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется МУ «Управление образования» 

муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области (далее - МУ 
«Управление образования»). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги  
Юридическим основанием начала административной процедуры является 

обращение заявителя, выраженное в письменной форме.  
Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является 

постановка ребёнка на учёт для предоставления места в муниципальных организациях, 
осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования на территории МО «Кузоватовский район» через АИС «Е-услуги. 
Образование» с автоматическим формированием заявления по форме (приложение №2) 
после внесения необходимых данных. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 
направления для зачисления ребёнка в муниципальную организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования 
на территории МО «Кузоватовский район» (далее - Учреждение), либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в п.2.8. 
настоящего Административного регламента. 

Критериями принятия решения о выдаче направления являются: 
 - наличие прав на внеочередное и первоочередное получение направления; 
 - порядковый номер заявления заявителя в очереди на получение места в 
организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования; 
 - наличие мест в организации; 

       - наличие документов, установленных Порядком; 
- соответствие возраста ребёнка условиям предоставления услуги. 

 Комплектование в дошкольные образовательные организации осуществляется с 20 
апреля по 01сентября, ежегодно. 
 Сотрудник МУ «Управление образования» (ответственный специалист) подписывает 
направление в Организацию или мотивированный отказ. 
 Результат предоставления муниципальной услуги в 3-дневный срок со дня его 
подписания направляется заявителю. 
 Факт выдачи направления регистрируется в журнале «Учёта выдачи направлений в 
муниципальные образовательные организации, реализующие основную 
общеобразовательную программу дошкольного образования».  
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (включая предварительные 
процедуры) с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги. 



2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги при личном обращении получателя 

муниципальной услуги в МУ «Управление образования». 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о постановке на учёт и 

при получении результата не должно превышать 15 минут. 

Запрос, поступивший от заявителя при личном обращении, регистрируется сотрудником МУ 

«Управления образования» в АИС «Е-услуги. Образование» течение 15 минут. 

Получателю муниципальной услуги автоматически при заполнении данных в АИС «Е-

услуги. Образование» присваивается номер в очереди постановки детей на учёт для 

предоставления места в Учреждении с учётом возраста детей (по возрастной категории) и с 

учётом льгот в момент регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Общий срок приёма документов не может превышать 15 минут. 

2.4.2.Особенности срока предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Получатель муниципальной услуги самостоятельно осуществляет регистрацию 

запроса о предоставлении муниципальной услуги в АИС «Е-услуги. Образование». 

В случае направления запроса о предоставлении муниципальной услуги одновременно 

со сканированными копиями документов, установленных пунктом 2.6. настоящего 

административного регламента, сотрудник МУ «Управления образования» в момент 

получения запроса переводит его в статус «Очередник». Получателю муниципальной услуги 

автоматически при заполнении данных в АИС «Е-услуги. Образование» присваивается номер 

в очереди постановки детей на учёт для предоставления места в Учреждение с учётом 

возраста детей (по возрастной категории) и с учётом льгот в момент регистрации запроса о 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае, если получатель муниципальной услуги не имеет возможности направить 

сканированные копии документов, установленные пунктом 2.6. настоящего 

административного регламента, запрос о предоставлении муниципальной услуги находится 

в режиме ожидания в течение 10 календарных дней со дня регистрации его в АИС «Е-услуги. 

Образование». Заявитель может представить документы, установленные пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента, по почте либо при личном обращении в

 МУ «Управление образования» или в ОГКУ «Правительство для граждан», 

расположенное по адресу: 433760, Ульяновская область, р.п. Кузоватово, пер. Заводской, 

д.16.  

Получатель муниципальной услуги, прошедший регистрацию запроса о постановке на 

учёт в электронной форме в АИС «Е-услуги. Образование», при процедуре подтверждения 

документов обслуживается вне очереди. 

В случае отсутствия подтверждения в течение 10 календарных дней, заявление будет 

находиться в режиме ожидания и не будет активизировано. Исполнитель услуги 

приостанавливает оказание услуги и сообщает об этом заявителю. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих 

предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конвенцией о правах ребёнка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;  
-Конституцией Российской Федерации; 
-Федеральным законом РФ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской 

Федерации», 
-Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. 

№273-ФЗ с изменениями и дополнениями;  



- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

 
 - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;  
- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8 - ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

 - Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных; 
- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 

потребителей»; 
- Законом Ульяновской области от 13.08.2013 года № 134-ЗО «Об образовании в 

Ульяновской области»; 
- Гражданским кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 

№ 1014 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по основным общеобразовательным программам, образовательным 
программам дошкольного образования» 

- Положением о порядке комплектования воспитанниками муниципальных 
организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования на территории муниципального образования 
«Кузоватовский район» Ульяновской области,  

- Уставом муниципального образования «Кузоватовский район»; 
- настоящим Регламентом; 
- иными действующими нормативными актами Министерства образования и науки 

РФ, Министерства образования и науки Ульяновской области, органов местного 
самоуправления. 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами, для 
предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия. 

Муниципальная услуга предоставляется на основании запроса (заявления) о 
предоставлении муниципальной услуги (образец заявления – приложение 2). 

При регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги в АИС «Е-услуги. 
Образование» получатель муниципальной услуги даёт согласие на обработку персональных 
данных (приложение 3). 

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) свидетельство о рождении ребёнка; 
3) документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное или 

преимущественное право на получение места в Учреждении в соответствии с 
законодательством и действующим Положением о порядке комплектования 
воспитанниками муниципальных организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность по образовательным программам дошкольного образования на территории 
муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области, (при наличии): 



- Многодетные семьи – удостоверение многодетной семьи (копия); 
- Опекуны (приёмные родители) – удостоверение опекуна (или приёмного родителя), 

постановление об установлении опеки (создании приёмной семьи) (копия); 
- Сотрудники полиции, прокуроры, сотрудники следственного комитета, судьи, 

военнослужащие, работники дошкольных образовательных организаций – справка с места 
службы или работы (оригинал); 

 
- Семьи, имеющие детей-инвалидов, одного из родителей - инвалида - медицинское 

заключение об инвалидности (копия); 
- Родители, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС- удостоверение (копия); 
- Семьи, в которых один из родителей погиб (пропал без вести), умер, стал инвалидом 

в связи с выполнением служебных обязанностей - справка из военного комиссариата 
(оригинал); 

- Заключение медико-психолого-педагогической комиссии (для детей с 
ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов) или заключение фтизиатра 
областного туберкулёзного диспансера (для детей с туберкулёзной интоксикацией). 

Копия документа или оригинал, подтверждающий право на постановку ребёнка на учёт в 
льготную очередь в 1 экземпляре остаётся в МУ «Управление образования» и прикрепляется 
к заявлению. 

4) документ, подтверждающий факт проживания на территории МО «Кузоватовский 
район». 

2.6.2.Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные 
документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном 
обращении в МУ «Управление образования», в ОГКУ «Правительство для граждан», либо 
направлен им по почте, а также в электронном виде с использованием АИС «Е-услуги. 
Образование» или Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(www.gosuslugi.ulgov.ru). 

2.6.3.При подаче запроса (заявления) лично, заявитель предъявляет документ, 
удостоверяющий личность.  

2.6.4.При обращении представителя заявителя представляется документ, 
удостоверяющий его личность, а также документ, подтверждающий его полномочия 
(доверенность).  

2.6.5. Для обработки органами, предоставляющими муниципальные услуги, органами 
местного самоуправления, подведомственными органам местного самоуправления 
организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, персональных данных в 
целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении таких 
органов или организаций, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо 
подведомственную органу местного самоуправления организацию, участвующую в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.10.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
муниципальных услуг, либо многофункциональный центр на основании межведомственных 
запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по 
запросу о предоставлении муниципальной услуги, а также для обработки персональных 
данных при регистрации субъекта персональных данных на едином портале 
государственных и муниципальных услуг и на региональных порталах государственных и 
муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта 
персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 
июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных". 

2.6.6. От заявителя запрещается требовать: 
1) предоставление документов и информации или осуществление действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/d44bdb356e6a691d0c72fef05ed16f68af0af9eb/#dst100010
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2) предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении 
администрации МО «Кузоватовский район», иных государственных органов, органов 
местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, 
муниципальными правовыми актами МО «Кузоватовский район», за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Исчерпывающие перечни оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
устанавливаются соответственно федеральными законами, принимаемыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными 
правовыми актами муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской 
области. 

2.8.2.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
-несоответствия возраста ребёнка, указанного в подразделе 1.2. раздела 1 

настоящего административного регламента; 
-если не представлены необходимые документы, указанные в пункте 2.6.1. 

подраздела 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента; 
- отсутствия свободных мест в определенной возрастной группе Учреждения. 



2.8.3. В случае, если причины, послужившие основаниями для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги в последующем были устранены, заявитель вправе 
вновь обратиться за получением муниципальной услуги. 

2.9.Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги 

2.9.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление мест в муниципальных 
организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования»: 

1) постановка ребёнка на учёт в территориальной комиссии: 
   - приём и регистрация документов в книге учёта и в компьютерной базе данных; 
  - актуализация заявления о постановке на учёт; 
  - подготовка и направление межведомственного запроса о предоставлении 

документов (информации), необходимых для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги заявителю; 

  - оформление соглашения на разрешение хранения и обработку комиссией 
персональных данных; 

  - выдача уведомления о регистрации ребёнка; 
  - составление списка детей на новый учебный год; 
  - комплектование ДОО на новый учебный год; 
2) оповещение заявителю (почтовое уведомление или по телефону); 
3) составление списка «очередников»; 
4) доукомплектование ДОО на новый учебный год; 
5) перевод из одной ДОО в другую. 
 
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

муниципальной услуги 
 2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.10.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по 
вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
составляет 15 мин. 

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги 

Регистрация заявления осуществляется в день его подачи или поступления по иным 
каналам связи. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.13.1. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки 
автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является 
бесплатным. 

2.13.2.Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а 
также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, а также 
должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию: 

а) наименование учреждения; 
б) место нахождения учреждения; 
в) режим работы учреждения. 



2.13.3. Если орган, предоставляющий муниципальную услугу располагается на 
втором и выше этажах здания, то на первом этаже для граждан с ограниченными 
возможностями здоровья устанавливается кнопка вызова. На первом этаже здания 
оборудуется место, облегчающее предоставление муниципальной услуги: столом, стулом, 
канцелярскими принадлежностями. 

2.13.4. Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным 
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройствам. Место для приёма заявителей оборудуется столом, стулом, 
канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги. 

2.13.5. Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги 
оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками). 

2.13.6. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими 
принадлежностями.  

2.13.7. Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в 
помещение, где предоставляется муниципальная услуга.  

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приёма 
документов, размещается следующая информация:  

-извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, регулирующих 
вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги;  

-перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;  
-образцы оформления упомянутых документов и требования к ним;  
-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, 

исполняющих муниципальной услуги.  
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются). 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 
2.14.1. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 

2.4. раздела 2 настоящего административного регламента); 
-отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые сотрудниками 

учреждения, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;  
-соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной 

услуги (изложены в подразделе 2.13. раздела 2 настоящего административного регламента). 
2.14.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
-возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги 

путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий; 

-удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги; 

-удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление 
муниципальной услуги. 

2.14.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление мест в муниципальных организациях, осуществляющих образовательную 
деятельность по образовательным программам дошкольного образования» обнародован 
на официальном Интернет – сайте муниципального образования «Кузоватовский район»: 
http://kuzovatovo.ulregion.ru/; на портале государственных услуг Ульяновской области: 
www.gosuslugi.ulgov.ru; на сайте МУ «Управления образования: kuzov_roo@mail.ru. Зайдя на 
портал государственных услуг Ульяновской области, на официальный Интернет – сайт 
муниципального образования «Кузоватовский район», на сайт МУ «Управления 
образования» можно получить всю необходимую информацию для получения данной 
муниципальной услуги, в том числе перечень документов, которые необходимо 
представить для получения данной муниципальной услуги и документы, которые будут 
сформированы после регистрации ребёнка в АИС «Е-услуги. Образование».  

http://www.gosuslugi.ulgov.ru/
http://www.gosuslugi.ulgov.ru/
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2.14.4. Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги 
заявитель или уполномоченное им лицо может обратиться по адресу либо по телефону, 
указанным в п. 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента.  

2.14.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо 
подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно получить необходимую информацию. Информирование о ходе 
предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом при личном 
контакте с заявителями, с использованием почтовой и телефонной связи. 

2.14.6. Консультации по предоставлению муниципальной услуги могут 
предоставляться при личном обращении, по письменным обращениям, по телефону, по 
электронной почте.  

2.14.7. Лица, обратившиеся в учреждение, непосредственно информируются: 
-о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их 

комплектности (достаточности);  
-о правильности оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;  
-о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;  
-о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальный услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 
муниципальный услуги в электронной форме 

2.15.1. Муниципальная услуга может предоставляться: 
- в электронном виде; 
- в многофункциональных центрах в соответствии с действующим законодательством. 

2.15.2. Предоставление муниципальный услуги осуществляется в ОГКУ 
«Правительство для граждан» в порядке, установленном соглашением о взаимодействии 
между областным государственным казённым учреждением «Корпорация развития 
интернет-технологий – многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг  
в Ульяновской области» и Администрацией муниципального образования «Кузоватовский 
район» Ульяновской области (далее – соглашение). 

 2.15.3. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме 
осуществляется подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов органом, предоставляющим 
муниципальную услугу или органу местного самоуправления организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала 
государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных 
и муниципальных услуг. 

2.15.4. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия 
информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их 
взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации. 

2.16. Предоставление двух и более муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя 

2.16.1. Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с 

запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг 

организует предоставление заявителю двух и более муниципальных услуг (далее - 

комплексный запрос). В этом случае многофункциональный центр для обеспечения 

получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует 

в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие 

consultantplus://offline/ref=416AF0458232CBE4967E1D0C6A7CF08C98C7D1D678CDB870EC711A60A85FD203F3EB3FA41EA9FF18WDV5K
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_300540/#dst100008


муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником 

многофункционального центра и скрепленные печатью многофункционального центра, а 

также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления 

указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной 

многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не требуются 

составление и подписание таких заявлений заявителем. 

2.16.2. Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за 

предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на 

осуществление многофункциональным центром от его имени действий, необходимых для 

их предоставления. 

2.16.3. При приеме комплексного запроса у заявителя работники 

многофункционального центра обязаны проинформировать его обо всех муниципальных 

услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения муниципальных 

услуг, указанных в комплексном запросе. 

2.16.4. Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в 

многофункциональный центр сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, за исключением 

документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 

7 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», а также сведений, документов и (или) 

информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам 

предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг. 

Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления 

муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях, 

указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», в результате оказания услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 

услуг, заявитель подает в многофункциональный центр одновременно с комплексным 

запросом самостоятельно. 

2.16.5. Примерная форма комплексного запроса, а также порядок хранения 

многофункциональным центром комплексного запроса определяется уполномоченным 

Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

2.16.6. Направление многофункциональным центром заявлений, а также указанных 

в пункте 2.19.4 документов в органы, предоставляющие муниципальные услуги, 

осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения 

комплексного запроса. 

2.16.7. В случае, если для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном 

запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть 

получены многофункциональным центром только по результатам предоставления иных 

указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявлений и 

документов в соответствующие органы, предоставляющие муниципальные услуги, 

осуществляется многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, 

следующего за днем получения многофункциональным центром таких сведений, 

документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных 

законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, указанных в 

комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых 

сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим 

муниципальные услуги. 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/a593eaab768d34bf2d7419322eac79481e73cf03/#dst159
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/a593eaab768d34bf2d7419322eac79481e73cf03/#dst159
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/d44bdb356e6a691d0c72fef05ed16f68af0af9eb/#dst100011
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_294638/#dst100012
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_294638/#dst100094
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/330a220d4fee09ee290fc31fd9fbf1c1b7467a53/#dst248


2.16.8. Получение многофункциональным центром отказа в предоставлении 

муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для 

прекращения получения иных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за 

исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 

предоставления иных муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 

2.16.9. Многофункциональный центр обязан выдать заявителю все документы, 

полученные по результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в 

комплексном запросе, за исключением документов, полученных многофункциональным 

центром в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных 

указанных в комплексном запросе муниципальных услуг. Многофункциональный центр 

обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, 

являющихся результатом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в 

комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта 

документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в 

многофункциональный центр последнего из таких документов. 

2.16.10. Заявитель имеет право обратиться в многофункциональный центр в целях 

получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, 

указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 

предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. 

Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 

1) в ходе личного приема заявителя; 

2) по телефону; 

3) по электронной почте. 

2.16.11. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с запросом о 

ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, 

многофункциональный центр обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, 

следующего за днем получения многофункциональным центром указанного запроса. 

2.16.12. В случае поступления в многофункциональный центр документов, 

являющихся результатом предоставления интересующей заявителя конкретной 

муниципальной услуги, многофункциональный центр обязан обеспечить возможность 

выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления таких документов в многофункциональный центр. 

2.16.13. Перечни муниципальных услуг муниципального образования «Кузоватовский 

район» Ульяновской области, предоставление которых посредством комплексного запроса 

не осуществляется, утверждаются: 

1) территориальными государственными внебюджетными фондами муниципального 

образования «Кузоватовский район» Ульяновской области; 

2) муниципальным правовым актом - для муниципальных услуг, предоставляемых 

органами местного самоуправления, муниципального образования «Кузоватовский район» 

Ульяновской области. 

2.16.14. На основе указанных в пункте 2.19.13 перечней государственных и 

муниципальных услуг нормативным правовым актом Ульяновской области и 

муниципальным правовым актом муниципального образования «Кузоватовский район» 

Ульяновской области соответственно могут утверждаться типовые составы 

взаимосвязанных услуг для предоставления их заявителям по соответствующему 

комплексному запросу, а также порядок организации их предоставления в 

многофункциональном центре. Утверждение данных типовых составов взаимосвязанных 

услуг не исключает право заявителя обратиться в рамках соответствующего комплексного 
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запроса за получением иных государственных и муниципальных услуг, не включенных в 

указанные типовые составы взаимосвязанных услуг. 
 2.17.Функции, права, обязанности и ответственность многофункционального 
центра 

2.17.1. Многофункциональные центры осуществляют: 
1) прием запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также прием 

комплексных запросов; 
2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.10.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры; 

2.1) составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление 
конкретных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, подписание таких 
заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование 
комплектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе (указанные комплекты документов формируются из числа 
документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в 
многофункциональный центр при обращении с комплексным запросом, а также 
документов, сведений и (или) информации, полученных многофункциональным центром 
самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие 
получения результатов муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и 
необходимых для получения иных муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов в органы, 
предоставляющие муниципальные услуги; 

3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при 
взаимодействии с заявителями; 

4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в 
том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе 
выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, комплексных запросов, а 
также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах; 

5) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления 
муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных 
услуг, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием 
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры; 

6) выдачу заявителям документов, полученных от органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, а также по 
результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если 
иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

6.1) составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг 
органами, предоставляющими муниципальные услуги, в соответствии с требованиями, 
установленными Правительством Российской Федерации; 

7) прием, обработку информации из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено 
соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом, и выдачу 
заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в 
соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. 



Если иное не предусмотрено правилами организации деятельности многофункциональных 
центров, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные на 
бумажном носителе и заверенные многофункциональным центром выписки из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
приравниваются к выпискам из информационных систем на бумажном носителе, 
составленным самим органом, предоставляющим муниципальные услуги; 

7.1) прием денежных средств от заявителей в счет платы за предоставление 
муниципальных услуг и уплаты иных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами; 

8) иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями 
Ульяновской области, муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской 
области о взаимодействии. 

1.1. В целях повышения территориальной доступности муниципальных услуг, 
предоставляемых по принципу "одного окна", для реализации функций, установленных 
настоящей статьей, уполномоченный многофункциональный центр вправе привлекать 
иные организации. Случаи и порядок привлечения указанных организаций, порядок их 
взаимодействия с уполномоченным многофункциональным центром, перечень функций, к 
реализации которых привлекается организация, а также требования к указанным 
организациям устанавливаются правилами организации деятельности уполномоченных 
многофункциональных центров, утверждаемыми Правительством Российской Федерации. 

1.2. Организации, указанные в части 1.1, обязаны сообщить заявителю о том, что 
предоставленные им документы, необходимые для получения муниципальной услуги, будут 
переданы в уполномоченный многофункциональный центр, а также сообщить заявителю по 
его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона от 27 
июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных". 

1.3. В соответствии с муниципальными правовыми актами муниципального 
образования «Кузоватовский район» Ульяновской области (для муниципальных услуг, 
предоставляемых в рамках осуществления органами местного самоуправления отдельных 
государственных полномочий) на многофункциональные центры может быть возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, 
включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее 
предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 
предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 
действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

 
2.17.2. При реализации своих функций многофункциональные центры вправе 

запрашивать документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальных 
услуг, в органах, предоставляющих муниципальные услуги, организациях, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.10.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
муниципальных услуг, а также получать от органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, такие документы и 
информацию, в том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры. 

2.17.3. При реализации своих функций многофункциональные центры и организации, 
указанные в части 1.1, не вправе требовать от заявителя: 

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, 
предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо органам местного 
самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами 



Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, 
муниципальными правовыми актами муниципального образования «Кузоватовский район» 
Ульяновской области, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». Данное положение в части первоначального отказа в 
предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на 
многофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. 

2.17.4. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о 
взаимодействии многофункциональный центр обязан: 

1) предоставлять на основании запросов и обращений органов местного 
самоуправления, муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской 
области физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к 
установленной сфере деятельности многофункционального центра, в том числе с 
использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры; 

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с 
федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных 
данных; 

2.1) при приеме запросов о предоставлении муниципальных услуг либо комплексных 
запросов и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность 
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять 
соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам; 

3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии; 
4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные 

услуги, подведомственными органам местного самоуправления организациями и 
организациями муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области, 
участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о 
взаимодействии, нормативными правовыми актами. 

2.17.5. Многофункциональный центр, его работники, организации, и их работники 
несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых органу, предоставляющему муниципальную услугу, 
запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие передаваемым 
заявителем в многофункциональный центр сведениям, иных документов, принятых от 
заявителя; 

1.1) за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, 
предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, составленных на основании 
комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для 
предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе; 



2) за своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, 
запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании 
комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от 
заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих 
целях многофункциональному центру органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

2.17.6. Работники многофункциональных центров при неисполнении либо при 
ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций 
многофункциональных центров, предусмотренных статьей 15.1 Федерального закона от 
27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»,, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 
Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях для должностных лиц. 

2.17.7. Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в результате 
ненадлежащего исполнения либо неисполнения многофункциональными центрами или их 
работниками обязанностей, предусмотренных настоящим Федеральным законом, другими 
федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами, соглашениями о 
взаимодействии, возмещается в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.17.8. Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в результате 
ненадлежащего исполнения либо неисполнения организацией, и ее работниками 
обязанностей многофункционального центра, возмещается многофункциональным 
центром в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Многофункциональный центр вправе предъявить к организации, регрессное требование о 
возмещении сумм, выплаченных третьим лицам, если докажет, что вред возник по ее вине. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональном центре 
 

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

-постановка на учёт ребёнка для предоставления места в Учреждении на основании 
представленных документов через АИС «Е-услуги. Образование» с оформлением заявления 
и согласия на обработку персональных данных; 

-подготовка и выдача заявителям направлений в Учреждения и их регистрация в 
книге учёта выдачи направлений в Учреждения, либо мотивированный отказ в выдаче 
направления. 

 Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
указаны в блок-схеме (приложение 5). 

Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами муниципального 
образования «Кузоватовский район» Ульяновской области по принципу "одного окна", в 
соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении 
муниципальной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 
27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
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осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

Методическое обеспечение деятельности многофункциональных центров (в том 
числе разработка методических рекомендаций по созданию таких центров и обеспечению 
их деятельности, методических рекомендаций по предоставлению муниципальных услуг и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, на основании запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», форм отчетности и порядка ее представления) и мониторинг 
деятельности многофункциональных центров (в том числе разработка и утверждение 
порядка проведения мониторинга) осуществляются уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

 
3.1. Постановка на учёт ребёнка для предоставления места в Учреждении на 

основании представленных документов через АИС «Е-услуги. Образование» с 
оформлением заявления и согласия на обработку персональных данных. 

3.1.1. Постановка на учёт ребёнка для предоставления места в Учреждении на 
основании представленных документов через АИС «Е-услуги. Образование» с оформлением 
заявления и согласия на обработку персональных данных при личном обращении 
получателя муниципальной услуги в МУ «Управление образования». 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение 
заявителя в МУ «Управление образования» с запросом о постановке ребёнка на учёт для 
предоставления места в Учреждении. 

Сотрудник при получении от заявителя обращения, совершает следующие действия: 
а) сверяет личность заявителя с документом, удостоверяющим личность (в случае, 

если заявитель обратился лично); 
б) проверяет наличие всех необходимых документов; 
в) подтверждает согласие заявителя на обработку персональных данных; 
г) заносит данные заявителя в АИС «Е-услуги. Образование» в соответствии с 

предоставленными документами. На заявлении, зарегистрированном в автоматизированной 
информационной системе, указывается регистрационный номер, дата получения заявления, 
подпись заявителя и сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи); 

д) переводит запрос в статус «Очередник»; 
е) выдаёт заявителю уведомление о регистрации ребёнка в АИС «Е-услуги. 

Образование» для предоставления места в Учреждении (приложение №7). 
Получателю муниципальной услуги присваивается номер в очереди постановки детей 

на учёт для предоставления места в Учреждении с учётом возраста детей (по возрастной 
категории) и с учётом льгот в момент регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Общий срок приёма документов не должен превышать 15 минут. 
При постановке на учёт формируется очередь постановки детей на учёт для 

предоставления места в Учреждении с учётом возраста детей (по возрастной категории) и с 
учётом льгот. 

Постановка ребёнка на учёт для предоставления места в Учреждении осуществляется 
в соответствии с местом регистрации родителей (законных представителей) ребёнка. 

При изменении данных (смены места регистрации, фамилии, желаемых Учреждений и 
др.) в АИС «Е-услуги. Образование» сотрудником на основании представленных документов 
вносятся необходимые изменения. 

В случаях невозможности посещения ребёнком по медицинским показаниям 
Учреждения, восстановление очередности производится с учётом первой даты постановки 
на учёт. 

3.1.2.Особенности подачи заявления и документов, постановка на учёт детей для 
предоставления мест в Учреждении в электронной форме. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронном виде 
является регистрация обращения о постановке ребёнка на учёт для предоставления места в 
Учреждении в АИС «Е-услуги. Образование».  

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_321522/330a220d4fee09ee290fc31fd9fbf1c1b7467a53/#dst244


Одновременно с регистрацией заявления на зачисление и постановку в очередь в 
Учреждении получатель муниципальной услуги подтверждаёт своё согласие на обработку 
персональных данных в АИС «Е-услуги. Образование». 

Процедура регистрации заявления на зачисление и постановку в очередь на получение 
места в Учреждении через АИС «Е-услуги. Образование» осуществляется в соответствии с 
Порядком действий пользователя (заявителя) (приложение 4). 

Процедура прикрепления сканированных копий документов к заявлению 
осуществляется в соответствии с Порядком действий пользователя (заявителя) 
(приложение 6). 

В случае если заявитель направляет запрос о предоставлении муниципальной услуги 
одновременно со сканированными копиями документов, установленные пунктом 2.6. 
настоящего административного регламента, сотрудник МУ «Управления совершает 
следующие действия: 

а) в момент получения запроса переводит его в статус «Очередник»; 
б) уведомляет (по телефону) заявителя о подтверждении обращения; 
в) сообщает, что родители (законные представители) при необходимости могут 

получить уведомление о регистрации ребёнка в АИС «Е-услуги. Образование» для 
предоставления места в Учреждении (приложение №7). 

Получателю муниципальной услуги присваивается номер в очереди постановки детей 
на учёт для предоставления места в Учреждении с учётом возраста детей (по возрастной 
категории) и с учётом льгот в момент регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги. 

В случае, если получатель муниципальной услуги не имеет возможности направить 
сканированные копии документов, установленных пунктом 2.6. настоящего 
административного регламента, сотрудник МУ «Управления образования по телефону 
уведомляет заявителя: 

- о подтверждении обращения; 
- о необходимости предоставления документов, установленных пунктом 2.6. 

настоящего административного регламента, не позднее 10-ти календарных дней с момента 
подачи обращения через АИС «Е-услуги. Образование» и о возможных способах их 
предоставления, а именно в электронной форме через АИС «Е-услуги. Образование», либо в 
бумажной форме по почте, при личном обращении в МУ «Управление образования» или в 
ОГКУ «Правительство для граждан»; 

- о графике приёма заявителей и о внеочередном обслуживании получателя 
муниципальной услуги, прошедшего регистрацию запроса о постановке на учёт в 
электронной форме в АИС «Е-услуги. Образование» при процедуре подтверждения 
документов. 

При предъявлении заявителем документов, установленных пунктом 2.6. настоящего 
административного регламента, сотрудник МУ «Управление образования» совершает 
следующие действия: 

а) сверяет документы с информацией в обращении заявителя, размещённом в АИС 
«Е-услуги. Образование»; 

б) проверяет наличие всех необходимых документов; 
в) активизирует обращение о постановке ребёнка на учёт для предоставления места 

в Учреждении в АИС «Е-услуги. Образование»; 
г) переводит запрос в статус «Очередник»; 
д) выдаёт заявителю уведомление о регистрации ребёнка в АИС «Е-услуги. 

Образование» для предоставления места в Учреждении (приложение №7). 
Получателю муниципальной услуги присваивается номер в очереди постановки детей 

на учёт для предоставления места в Учреждении с учётом возраста детей (по возрастной 
категории) и с учётом льгот в момент регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Общий срок приёма документов не может превышать 15 минут. В случае передачи 
отдельных административных действий по приёму, регистрации, проверке комплектности 
входящих документов ОГКУ «Правительство для граждан», действия, предусмотренные 
пунктом 3.1.2. подраздела 3.1. раздела 3 настоящего административного регламента, 



осуществляются сотрудниками ОГКУ «Правительство для граждан». В указанном случае 
ОГКУ «Правительство для граждан» представляет интересы заявителей при взаимодействии 
с МУ «Управлением образования. 

 3.1.3. В целях Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» направление 
межведомственных запросов органами, предоставляющими муниципальные услуги, и 
подведомственными органам местного самоуправления организациями, участвующими в 
предоставлении государственных и муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», многофункциональными центрами о 
представлении документов и информации для осуществления деятельности, не связанной с 
предоставлением муниципальных услуг или ведением базовых государственных 
информационных ресурсов в целях предоставления муниципальных услуг, не допускается, а 
должностные лица и (или) работники, направившие необоснованные межведомственные 
запросы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

 3.1.4. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией 
по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 
статьи 7 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в орган, указанный в абзаце первом части 1 
статьи 7 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», не может являться основанием для отказа в 
предоставлении заявителю муниципальной услуги. Должностное лицо и (или) работник, не 
представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в 
распоряжении соответствующих органа либо организации документ или информацию, 
подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

3.2. Подготовка и выдача заявителям направлений в Учреждения и их 
регистрация в книге учёта выдачи направлений в Учреждения, либо информирование 
заявителя об отказе в выдаче направления в связи с отсутствием мест. 

Комплектование Учреждений воспитанниками на новый учебный год производится в 
сроки с 20 апреля по 01 сентября текущего года в соответствии с количеством групп и 
освободившихся в них мест. Группы комплектуются детьми, исходя из возраста ребёнка на 
01 сентября нового учебного года. Их предельная наполняемость устанавливается в 
соответствии с санитарными нормами и требованиями. 

Доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест в Учреждениях 
происходит в течение всего учебного года в соответствии с установленными нормативами. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, 
выраженное в письменной форме. 

После уточнения данных, в электронной системе меняются названия групп, 
возрастные границы, а также заносятся данные о количестве высвободившихся мест и 
подлежащих новому комплектованию в каждом Учреждении. 

Формирование списков будущих воспитанников проводится путём комплектования с 
учётом возраста ребёнка, даты постановки его на очередь для получения места в 
Учреждении и наличия у родителей (законных представителей) прав на внеочередное, 
первоочередное или преимущественное направление их ребёнка в Учреждение. 

Статус «Очередник» в электронной системе после комплектования меняется на статус 
«Направлен на постоянное место». 

После это на каждого ребёнка со статусом «Направлен на постоянное место» 
автоматически формируется направление, которое содержит следующие сведения: 

-дата выдачи; 
-регистрационный номер; 
-фамилия, имя, отчество ребёнка; 
-возраст ребёнка; 
-дата рождения ребёнка; 



-полное наименование Учреждения, в которое направляется ребёнок и его 
руководитель; 

-основание получения направления (согласно дате постановки в единую очередь, вне 
очереди или по переводу из другого Учреждения). 

Оформление и выдача направлений в Учреждение происходит в период 
комплектования с 01 мая по 01 сентября в соответствии с установленным графиком работы 
указанным в подразделе 1.4 раздела 1 настоящего административного регламента. 

Сотрудник, ответственный за подготовку и выдачу направления, оформляет 
направление на ребёнка в соответствующее Учреждение.  

Сотрудник информирует заявителя о необходимости получения направления, о 
времени работы МУ «Управления при осуществлении выдачи направления, о документах 
необходимых для получения направления. 

В случае, если к обращению прикрепляются сканированные копии документов в 
соответствии с п.2.6.1 и согласие на обработку персональных данных с подписью заявителя, 
запрос (заявление) утверждается в течение 5 рабочих дней и ему присваивается статус 
«Очередник». 

В случае, если сканированные копии документов к запросу (заявлению) не 
прикреплены, заявителю необходимо в течение 10 рабочих дней обратиться в МУ 
«Управление образования муниципального образования «Кузоватовский район» 
Ульяновской области или муниципальные организации, указанные в приложение 1. для 
сверки данных в электронном заявлении, оформить письменное согласие на обработку 
персональных данных. Вышеназванные действия необходимы для перевода запроса 
(заявления) из статуса «Новое» или «Ожидаёт подписи» в статус «Очередник».  

Родителям (законным представителям) выдаётся уведомление о регистрации ребёнка 
в АИС «Е-услуга. Образование» для предоставления места в Учреждении (приложение №7). 

В случае, если нет возможности связаться с заявителем по адресу или телефону, 
указанному в обращении, запрос (заявление) может иметь статус «Новое» до момента 
обращения заявителей».  

Выдача направлений осуществляется на основании представленного документа, 
удостоверяющего личность заявителя и свидетельства о рождении ребёнка. 
Подготовленное направление выдаётся родителям (законным представителям), под 
личную подпись в «Книге учёта выдачи направлений в муниципальные организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования». Регистрирует в книге учёта выдачи направлений в дошкольные 
образовательные учреждения. 

Выдача направления осуществляется в день обращения заявителя в течение 15 минут. 
В случае отказа заявителя от направления ребёнка в Учреждение, в котором имеются 

свободные места, ребёнок остается стоять в очереди до предоставления ему места в 
Учреждении, планируемом заявителем.  

Также возможно восстановление ребёнка в очереди по другим причинам на 
основании заявления родителей (законных представителей) и внесения изменений в 
электронной программе. 

1. После получения направления родители (законные представители) должны в 
течении 3 рабочих дней предъявить его руководителю той муниципальной организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования на территории МО «Кузоватовский район» Ульяновской области 
куда направлен ребёнок. 

2. После зачисления ребёнка в муниципальную организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования 
на территории МО «Кузоватовский район» Ульяновской области не позднее, чем в течении 5 
рабочих дней в «Е-услуги. Образование» статус «Направлен на постоянное место» 
необходимо поменять на статус «Зачислен». 

Изменение статуса «Направлен на постоянное место» в связи с отказом заявителя от 
направления ребёнка в Учреждение, в котором имеются свободные места или другим 
причинам восстановление ребёнка в очереди производится на основании заявления 
родителей (законных представителей) при личном обращении в МУ «Управление 



образования МО «Кузоватовский район». 
3. В случае, если ребёнок с родителями (законными представителями) не проживает по 

адресу, указанному в заявлении, нет возможности связаться с заявителем посредством 
электронной почты, по телефону, на основании докладной записки руководителя ОУ на имя 
начальника МУ «Управления образования МО «Кузоватовский район» статус ребёнка 
меняется «Заморожен до повторного обращения» с указанием причины невозможности 
зачислить ребёнка в ОУ». 

  
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 
4.1.Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению услуги, принятием решений 
ответственными специалистами службы по исполнению настоящего административного 
регламента осуществляется руководителем службы, ответственным за организацию работы 
по предоставлению муниципальной услуги. 

4.2.Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в себя проведение 
проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, 
рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

4.3. Контроль за исполнением административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляется путем проведения: 

-плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений 
настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих 
деятельность по предоставлению услуги;  

-внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений 
настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и 
юридических лиц, по поручениям Главы администрации муниципального образования 
«Кузоватовский район», на основании иных документов и сведений, указывающих на 
нарушения настоящего административного регламента.  

4.4. Осуществление плановых проверок полноты и качества исполнения услуги может 
производиться не более двух раз в год согласно законодательства Российской Федерации. 

4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, 
уполномоченным Главой администрации муниципального образования «Кузоватовский 
район». 

4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами администрации 
проверяется: 

-знание ответственными лицами службы требований настоящего административного 
регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
соответствующей услуги;  

-соблюдение ответственными лицами службы сроков и последовательности 
исполнения административных процедур;  

-правильность и своевременность информирования заявителей об изменении 
административных процедур, предусмотренных настоящим административным 
регламентом;  

-устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.  
4.7. Контроль за исполнением настоящего административного регламента может быть 

осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении 
требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной 
ответственности, а также несут иную ответственность в соответствии с федеральными 
законами, законами Ульяновской области. 

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 
должностных инструкциях. 

 



5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также 
организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, 
или их работников 

 
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 
работников. 

 
5.1.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами 
муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области для 
предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми 
актами муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены законами и иными нормативными правовыми актами Ульяновской области, 
муниципальными правовыми актами муниципального образования «Кузоватовский район» 
Ульяновской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Ульяновской области, 
муниципальными правовыми актами муниципального образования «Кузоватовский район» 
Ульяновской области; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 



многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены законами и иными нормативными правовыми актами 
Ульяновской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования 
«Кузоватовский район» Ульяновской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.10.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр 
либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, 
являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю 
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ульяновской 
области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 



организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются 
руководителям этих организаций. 

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а 
также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.2.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а 
также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его 
работников устанавливается Правительством Российской Федерации. 

5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов местного самоуправления муниципального образования «Кузоватовский район» 
Ульяновской области и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра, работников 
многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными 
правовыми актами Ульяновской области и постановлением администрации 
муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области от 18.09.2019 
года №521. 

5.2.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей 
и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)  
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 



статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.2.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации. 

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами муниципального 
образования «Кузоватовский район» Ульяновской области; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.2.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 
 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 статьи 

11.2 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги. 

2) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 
порядке обжалования принятого решения. 

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с 
частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации 



предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.2.10. Порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг регулируется Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» и не распространяется на отношения, регулируемые Федеральным 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации». 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление мест в муниципальных 
организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность по 
образовательным программам 
дошкольного образования» 
 

Организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам  дошкольного образования, на территории 
муниципального образования «Кузоватовский район» Ульяновской области. 

№
п/
п 

Название объекта 
социальной 
инфраструктуры 
(учреждение/организация
) 

Месторасположен
ие (почтовый 
адрес, включая 
индекс) 

Телефоны, веб-сайт, адрес 
электронной почты) 

Руководитель 
(Ф.И.О.) 

Время работы Время приёма 

1.  
 

Муниципальное 
бюджетное  дошкольное 
образовательное 
учреждение детский сад  
№ 1 «Светлячок» 
р.п.Кузоватово 
Ульяновской области 

433760 
Ульяновская 
область, р.п. 
Кузоватово, ул. 
Октябрьская, д. 18 

884(237)2-17-98 
http://svetlyachok.ucoz.org 
эл.почта: kuzov-mbdou-
1@mail.ru 

Хлебова Ольга 
Александровн
а 

7.30-18.00 
(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

9.00-17.00 
(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

2.  Муниципальное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение детский сад 
№4 «Буратино» р.п. 
Кузоватово 

433760 
Ульяновская 
область, р.п. 
Кузоватово, ул. 
Фрунзе, д.4 

884(237)2-15-12 
dc4buratino.ucoz.ru 
эл.почта: buratino04@bk.ru 

Кувшинова 
Ирина 
Ивановна 

7.30-18.00 
(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

9.00-17.00 
(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

3. Муниципальное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение детский сад 
№6 «Аленушка» р.п. 
Кузоватово 

433760 
Ульяновская 
область, р.п. 
Кузоватово, ул. 
Полевая, д.3 б 

884(237)2-14-98 
http://dc6alenushka.ucoz.ru 
эл.почта:dc_6_alenushka@list.r
u 

Кочеткова 
Евгения 
Николаевна 

7.30-18.00 
(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

9.00-17.00 
(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

             Муниципальное 433763 884(237)36-3-12 Князькина 8.00-17.00 8.00-17.00 

http://svetlyachok.ucoz.org/
http://dc6alenushka.ucoz.ru/


4. общеобразовательное 
учреждение средняя 
школа с. Еделево 
Кузоватовского района 
Ульяновской области 

Ульяновская 
область, 
Кузоватовский 
район, с. Еделево, 
ул. Советская, 
д.21А 

http://edelevoschool.lbihost.ru
/ 
эл.почта: sossedelevo@mail.ru 

Любовь 
Степановна 

(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

5. Муниципальное 
общеобразовательное 
учреждение средняя 
школа  №2  с. Кузоватово 
Кузоватовского района 
Ульяновской области 

433766 
Ульяновская 
область, 
Кузоватовский 
район, с. 
Кузоватово 

884(237)40-1-99 
http://School--2.ucoz.ru 
эл.почта: 
kusowatowo1@yandex.ru 

Панькина 
Ольга 
Михайловна 

8.00-17.00 
(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

8.00-17.00 
(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

6. Муниципальное 
общеобразовательное 
учреждение средняя 
школа с.Кивать имени 
доктора технических наук 
Алексея Илларионовича 
Фионова Кузоватовского 
района Ульяновской 
области. 

433761 
Ульяновская 
область, 
Кузоватовский 
район, с. Кивать, 
ул.Школьная, д.1В 

884(237)35-1-18 
http://kivatschool.ru/ 
эл.почта: kivat_shcool@mail.ru 

Мелешкина 
Ольга 
Васильевна 

8.00-17.00 
(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

8.00-17.00 
(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

7. Муниципальное 
общеобразовательное 
учреждение средняя 
школа с. Студенец 
Кузоватовского района 
Ульяновской области 

433782 
Ульяновская 
область, 
Кузоватовский 
район, с. Студенец 
ул. Ульяновская, 
104 

884(237)34-1-48 
http://studenec.edusite.ru/ 
эл.почта: studenec-
sosh@yandex.ru 

Жукова Вера 
Матвеевна 

8.00-17.00 
(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

8.00-17.00 
(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

8. Муниципальное 
общеобразовательное 
учреждение основная 
школа с. Коромысловка 
Кузоватовского района 
Ульяновской области 

433778 
Ульяновская 
область, 
Кузоватовский 
район, с. 
Коромысловка, ул. 
Гагарина, д.34 

884(237)42-2-04 
http://sch.ucoz.ru/  
эл.почта: 
koromyslovschool@list.ru 
 

Чехонин 
Григорий 
Анатольевич 

8.00-17.00 
(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

8.00-17.00 
(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

9. Муниципальное 433790  884(237)2-30-14 Крайнов 8.00-17.00 8.00-17.00 

http://edelevoschool.lbihost.ru/
http://edelevoschool.lbihost.ru/
mailto:sossedelevo@mail.ru
http://school--2.ucoz.ru/
mailto:kusowatowo1@yandex.ru
http://kivatschool.ru/
mailto:kivat_shcool@mail.ru
http://studenec.edusite.ru/
mailto:studenec-sosh@yandex.ru
mailto:studenec-sosh@yandex.ru
http://sch.ucoz.ru/
mailto:koromyslovschool@list.ru


общеобразовательное 
учреждение средняя 
школа п.ст. Налейка 
Кузоватовского района 
Ульяновской области 

Ульяновская 
область, 
Кузоватовский 
район, п. ст. 
Налейка пер. 
Школьный, д.1 

http://scool433790.lbihost.ru 
эл.почта: mouNAL@mail.ru 

Сергей 
Владимирови
ч 

(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

10. Муниципальное 
общеобразовательное 
учреждение основная 
школа с. Волынщина 
Кузоватовского района 
Ульяновской области 

433788 
Ульяновская 
область, 
Кузоватовский 
район, с. 
Волынщино, ул. 
Школьная, д 12 

884(237)36-1-48 
http://volinchnew.edusite.ru/ 
эл. Почта: 
volinchnew@ mail.ru 

Антонова 
Татьяна 
Анатольевна 

8.00-17.00 
(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

8.00-17.00 
(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

11. Муниципальное 
общеобразовательное 
учреждение средняя 
школа  с. Стоговка 
Кузоватовского района 
Ульяновской области 

433777 
Ульяновская 
область, 
Кузоватовский 
район, с. Стоговка, 
ул. Центральная, 
д.16 

884(237) 49-1-12 
http://stogowka.lbihost.ru/ 
эл. Почта: 
stogovka_1@ mail.ru 

Бутикова 
Татьяна 
Ивановна 

8.00-17.00 
(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

8.00-17.00 
(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

12. Муниципальное 
общеобразовательное 
учреждение средняя 
школа  №1р.п.  Кузоватово 
Кузоватовского района 
Ульяновской области 

433760, 
Ульяновская 
область, 
Кузоватовский 
район,  
р.п.Кузоватово, 
ул.Рабочая, д.22 

8(84237)2-37-37 
http://kuzschool1.ru 
 эл. Почта: 
kschool1@mail.ru 
 

Михайлова 
Светлана 
Борисовна 

7.30-18.00 
(ежедневно, кроме 
субботы и 
воскресенья) 

9.00-17.00 
(ежедневно, 
кроме субботы и 
воскресенья) 

http://scool433790.lbihost.ru/
mailto:mouNAL@mail.ru
http://stogowka.lbihost.ru/
http://kuzschool1.ru/
mailto:kschool1@mail.ru


ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление мест в муниципальных 
организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность по 
образовательным программам 
дошкольного образования» 
 

Заявление о предоставлении мест детям в организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования (далее- д/с) 

Прошу поставить на учёт для зачисления в детский сад и сообщаю следующие 

сведения: 

1. Сведения о ребёнке 

1.1. Фамилия: ____________________________  

1.2. Имя: _______________ ___ 

1.3. Отчество (при наличии): ________________________  

1.4. Дата рождения: _______________________  

1.5. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность: 
 

1.5.1. Серия: __________________  

1.5.2. Номер: __________________  

2. Сведения о заявителе 

2.1. Фамилия: __________________  

2.2. Имя: _________________  

2.3. Отчество (при наличии): _____________________________  

3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух) 

3.1. Почта (адрес проживания): ______________________________________________________  

3.2. Телефонный звонок (номер телефона): ___________________________________  

3.3. Электронная почта (E-mail): ________________________________________________________________________  

3.4. Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона):  
 

4. Право на вне-/первоочередное предоставление места для ребёнка в 

д/с(подтверждаётся документом)  ____________________________________________________________________  

5. Предпочтения Заявителя 
 

5.1. Предпочитаемые детские сады (указать не более 5):  _____________  

5.2. Предлагать только д/с, указанные в заявлении ______________________________ (да/нет) 

5.3. Предпочитаемый режим пребывания в д/с: 5.3.1. 

Полный день 

5.3.2. Круглосуточное пребывание 

5.3.3. Кратковременное пребывание (нужное подчеркнуть) 
 

5.4. В случае отсутствия постоянного места, прошу предоставить временное место ____ 

(да/нет) 

5.5. Предпочитаемая дата предоставления места для ребёнка в д/с: __________ 
 

6. Вид д/с для детей с ограниченными возможностями 



здоровья(подтверждаётся документом):  ____________________________________  

7. Дата и время регистрации заявления:  ________________________   _________________  

8. Вид заявления: 
 

8.1. первичное 

8.2. перевод 

8.3. уточнение сведений 

(нужное подчеркнуть) 

В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить МУ 

«Управление образования (либо дошкольное образовательное учреждение, либо 

образовательное учреждение, либо МФЦ) нужное подчеркнуть и при невыполнении 

настоящего условия не предъявлять претензий. 

Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю   

Заявитель: _____________________________________________  /  ___________________________  

(ФИО)(Подпись) 

Сотрудник МУ «Управления образования (либо дошкольного образовательного 

учреждения, либо образовательного учреждения, либо МФЦ): 

нужное подчеркнуть 

 __________________________________________  /  __________________________  

(ФИО) (Подпись) 



 ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление мест в муниципальных 
организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность по 
образовательным программам 
дошкольного образования» 
 

Согласие на обработку персональных данных 
Я,________________________________ 
(ФИО представителя полностью) 

зарегистрированный по адресу- 
(адрес представителя)  
паспорт (представителя)___________№______________   
 (серия) (номер)   
Выдан________________________________________________ 

(наименование выдавшего органа, дата выдачи) 
действуя в интересах субъекта персональных данных 

_______________________________________________________________________________________________ _____ 

 (ФИО субъекта персональных данных) 

_______________________________________________ 
(наименование док-та удостоверяющего личность)(серия)(номер) 

выдан ______________________________________________________________________________ 
  (наименование выдавшего органа, дата выдачи) 

на основании ________________________________________________________________________ 
 (наименование, номер и дата выдачи документа, устанавливающего полномочия представителя)  

 
в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152 - ФЗ 
«О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку 
___________________________________________(наименование организации), расположенному по адресу: 
Ульяновская область, _______________________________________________(далее – Оператор), 
персональных данных субъекта персональных данных, включающих:  
ФИО заявителя и/или законного представителя ребёнка; данные документа, 
удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребёнка; данные о 
родстве с законным представителем ребёнка; ФИО ребёнка; данные документа, 
удостоверяющего личность ребёнка; сведения о контактных данных заявителя и/или 
законного представителя ребёнка; сведения о месте жительства ребёнка, заявителя и/или 
законного представителя ребёнка, в целях постановки в очередь и зачисления в 
муниципальные организации. 

Согласие действует до достижения цели обработки персональных данных или до 
момента утраты необходимости в их достижении. 

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с персональными 
данными субъекта персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, обновление, изменение, использование, блокирование, уничтожение, передачу 
персональных данных третьим лицам в целях исполнения требований законодательства 
Российской Федерации, а также передачу персональных данных ОГАУ ЦОИ и МО, 
расположенному по адресу г. Ульяновск, ул. Розы Люксембург, д. 48 с целью их обработки в 
информационной системе АИС «Е-Услуги. Образование». 

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях, в информационных 
системах персональных данных, с использованием и без использования средств 
автоматизации, а также смешанным способом. 

Я оставляю за собой право отозвать свое настоящее посредством составления 
соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес 



Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под 
расписку представителю Оператора. 

В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на 
обработку персональных данных, Оператор обязан прекратить обработку персональных 
данных субъекта персональных данных и уничтожить их в срок, не превышающий тридцати 
рабочих дней с даты поступления указанного отзыва, за исключением случаев, когда 
действующим законодательством предусмотрена обязанность Оператора по обработке и 
хранению персональных данных субъекта персональных данных в течение более 
длительного срока. 

 
 
 

«____» ______________ 20 
____________________________ 

(подпись представителя) 
 

В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить органы 
управления образования и при невыполнении настоящего условия не предъявлять 
претензий. 

Подпись специалиста, принявшего заявление 
__________________________________________________________________ 
 

Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю 
__________________________________________________________________ 



                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление мест в муниципальных 
организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность по 
образовательным программам 
дошкольного образования» 
 

 

Процедура регистрации заявления на зачисление и постановку в очередь на 

получение места в муниципальные организации муниципального образования 

«Кузоватовский район» Ульяновской области через Веб-сайт www.detsad.cit73.ru 

Порядок действий пользователя (заявителя): 

1. В строке поиска Вашего Интернет-браузера (н-р, MSInternetExplorer, Opera, 

MozillaFirefox др.) ввести латинскими буквами электронный адрес Веб-сайта 

www.detsad.cit73.ru 

Если адрес Веб-сайта указан корректно, то после перехода по введенному адресу на 

экране появится Главное меню. 

До подачи заявления необходимо выбрать из списка муниципальных образований 

Ульяновской области выбрать «Кузоватовский р-н» (список возможно открыть в верхнем 

левом углу нажав на кнопку «Изменить», если при входе на Веб-сайт открывается другое 

муниципальное образование). 

Для подачи заявления в Главном меню нажмите на раздел «Регистрация заявления на 

зачисление и постановку в очередь в образовательное учреждение». 

2.После нажатия кнопки «Регистрация заявления на зачисление и постановку в очередь в 

образовательное учреждение» запустится мастер регистрации заявления.  

Справочная информация слева на экране и всплывающие подсказки помогут Вам пройти 

шаги регистрации. 

Обязательные поля для заполнения отмечены красной звѐздочкой*. Для перехода на 

следующий шаг регистрации заполните обязательные поля и нажмите кнопку «Далее>>». Для 

возврата на предыдущий шаг нажмите кнопку «<<Назад». 

3.Для регистрации Вашего заявления введите код на изображении и нажмите кнопку 

«Регистрация!» 

Сразу после успешной регистрации на экран будет выведено Ваше готовое заявление. 

4.Зарегистрированное заявление Вы можете распечатать. Для этого нажмите «Версия для 

печати», которая находится в самом низу экрана, под данными заявления. 

5.В случае если заявитель не прикрепил документы он: 

Для подтверждения регистрации заявления заявитель предоставляет оригиналы и копии 

документов, установленных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, не 

позднее 10-ти календарных дней с момента подачи обращения через АИС «Е-услуги. 

Образование» в бумажной форме по почте, при личном обращении в МУ «Управление 

образования» или в ОГКУ «Правительство для граждан». 

http://www.detsad.cit73.ru/
http://www.detsad.cit73.ru/


                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление мест в муниципальных 
организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность по 
образовательным программам 
дошкольного образования» 
 

БЛОК - СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление мест в муниципальных организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 
образования» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

постановка на учёт ребёнка для предоставления места в 

Учреждении на основании представленных документов через 

АИС «Е-услуги. Образование» с оформлением заявления и 

согласия на обработку персональных данных 

подготовка и выдача 

заявителям направлений в 

Учреждения и их регистрация 

в книге учёта выдачи 

направлений в Учреждения 

 

 
 

мотивированный отказ в 

выдаче направления в 

Учреждение  



 
                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 6 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление мест в муниципальных 
организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность по 
образовательным программам 
дошкольного образования» 
 

Порядок действий пользователя при процедуре прикрепления сканированных копий 

документов к заявлению на зачисление и постановку в очередь на получение места в 

дошкольное образовательное учреждение через АИС «Е-услуги. Образование». 

Для подачи заявления родителями (законными представителями ребёнка) в Главном 

меню Веб-сайта www.detsad.cit73.ru необходимо нажать на раздел «Регистрация заявления 

на зачисление и постановку в очередь в образовательное учреждение». 

После нажатия кнопки «Регистрация заявления на зачисление и постановку в очередь 

в образовательное учреждение» запустится мастер регистрации заявления. 

Справочная информация слева на экране и всплывающие подсказки помогут пройти 

необходимые шаги регистрации. 

Обязательные поля для заполнения отмечены красной звездочкой *. 

Для перехода на следующий шаг регистрации необходимо заполнить обязательные 

поля и нажать кнопку «Далее>>». Для возврата на предыдущий шаг нажимается кнопка 

«<<Назад». 

На шаге «Прикрепление электронных образов» заявитель (родитель/законный 

представитель ребёнка) может прикрепить к регистрируемому заявлению копии требуемых 

для предъявления документов для подтверждения подлинности указанных ранее данных. 

(Разрешѐнный формат изображений: JPG, JPEG, JPE, JFIF, GIF. Максимальный размер файла: 5 

МБ). 

Если необходимо, то нажатием кнопки «+» добавляется строка для прикрепления 

файла. Данная строка удаляется нажатием кнопки «корзина». 

В следующем шаге регистрации заявления вводится код на изображении и 

необходимо нажать кнопку «Регистрация!». 

Сразу после успешной регистрации на экран будет выведено готовое заявление 

заявителя. 

Зарегистрированное заявление заявитель имеет возможность распечатать. Для этого 

нажимается кнопка «Версия для печати», которая находится в самом низу экрана, под 

данными заявления. 

 

 

 

 

 

 

http://www.detsad.cit73.ru/


 

 

 
                                                ПРИЛОЖЕНИЕ 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление мест в муниципальных 
организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность по 
образовательным программам 
дошкольного образования» 
 

Уведомление-памятка о регистрации ребёнка для предоставления места в 

муниципальных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования  
Ваш ребёнок 
Фамилия: __________________________________  
Имя: ___ 
Отчество (при наличии): _____________________________  
Дата рождения: ____________________________  
поставлен на учёт для предоставления места в: 
___________________________________________________________ 

(краткое наименование Учреждений) 
Право на вне-/первоочередное предоставление места для ребёнка в д/с (подтверждено 
документом)  ______________________________________________________________________________________________  
Дата регистрации заявления: «_________» __________________________ ______201__ г. 
Вид заявления: 
-первичное 
-перевод 
-уточнение сведений (нужное 
подчеркнуть) 
Примечание:  

Очередность Вы можете просматривать на сайте http://detsad.cit73.ru, выбрав 
«Кузоватовский район» и открыв окно «Получение информации о зарегистрированном 
заявлении». 

Номер обращение на сайте Ваше ребёнка #73000-____/____________ 
Позиция ребёнка в очереди зависит от возрастной группы, наличия льготы, района 

расположения предпочитаемых садов, особых возможностей здоровья (специализации 
группы), ограничений перечня садов для поиска места. 

Позиция в очереди рассчитывается автоматически, ежесуточно в ночное время. 
На динамику позиции влияют дополнения и изменения в сведениях об 

очередниках, вносимых в систему при обращении родителей  
Кроме того, в течение суток на основании обращений родителей в системе могут 

быть восстановлены неактивные ("замороженные") заявки, а также возвращены в число 
очередников те, кто уже был направлен на постоянное место в ДОУ, но в силу 
определенных причин (в т.ч. по медицинским показаниям) отказался от выделенного 
места. 

 Соответственно, позиция в очереди ежесуточно может изменяться как в сторону 
увеличения, так и в сторону уменьшения. 

В случае изменения данных, указанных в заявлении, необходимо лично уведомить 
МУ «Управление образования  
 
Специалист МУ «Управления образования»:  ____  /  ___________________________  ______________ 

http://detsad.cit73.ru/


(ФИО)    (Подпись) 
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